
  
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 

“AMMIRATO FALCONE” 

Via Raffaello Sanzio, 51 – LECCE 

tel. 0832-345717 fax 0832-346283 C.M. LEIC89100T 

C.F. 93099140753 e-mail: leic89100t@istruzione.it 

pec: leic89100t@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ammiratofalcone.edu.it 
 

QUESTA  SCUOLA   È   INTOLLERANTE   VERSO   QUALSIASI  FORMA   DI  DISCRIMINAZIONE,  DI   BULLISMO   E  DI  VIOLENZA  FISICA,  VERBALE  O   PSICOLOGICA 

  

- Al Personale docente e al Personale ATA 

        in mobilità/assegnazione /utilizzazione e/o  

neo immesso in ruolo 

- Al Direttore SGA 

- Al Sito web 

CIRCOLARE N. 1 

OGGETTO: Presa di servizio del personale Docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico a.s. 2024/25.  

Si informano le SS.LL. che lunedì 02.09.2024 presso gli uffici di Segreteria ubicati temporaneamente in 
via Abruzzi, saranno espletate le pratiche relative alla presa di servizio per il personale Docente e ATA in ingresso 
nell’anno scolastico 2024/25 (neoassunti, trasferiti, assegnati, utilizzati, etc.).  

Le procedure saranno espletate secondo la seguente organizzazione:  

 − personale ATA a partire dalle ore 8.00  
 − personale docente a partire dalle ore 9.00  

Il personale interessato avrà cura di consegnare all’atto della presa di servizio i seguenti 5 moduli, 
allegati alla presente:  

 − copia del documento di identità in corso di validità  
 − copia del codice fiscale  
 − copia dell’IBAN  
 − copia degli estremi dell’immissione in ruolo (per i neoassunti, GAE/GM/etc.);  
 − copia del titolo di studio e dell’abilitazione (per i docenti) necessari ai fini della stipula del contratto di 

lavoro.  

Per i docenti di sostegno è necessario esibire il titolo. 

I docenti in ingresso sono invitati altresì a consegnare il proprio CV in formato europeo e a comunicare i 
recapiti telefonici e l’indirizzo mail personale.  

Il personale tutto è pregato di prestare la massima attenzione nel conferimento delle 
dichiarazioni.  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
  Dott.ssa Bruna MORENA 
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